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Organiza¢ny poriadok Obecného iradu v Divine

Obecné zastupitel'stvo v Divine podla § 11 ods. 4, pism. i/, j/ zédkona &. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskor$ich predpisov a doplnkov (d’alej len zékon ¢. 369/1990
Zb.) a ustanoveniami Statitu obce Divina vydava tento

—
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2,
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Organiza¢ny poriadok
Obecného tradu v Divine

§1

Organizaény poriadok Obecného tradu v Divine je zékladnou organizanou pravnou
normou obecného tUradu aje zavizny pre vSetkych zamestnancov pracujucich na
obecnom urade.

Organizaény poriadok upravuje vnitorni organizéciu radu, najmé jeho organiza¢né
¢lenenie, pdsobnost” a vnutornu pravomoc jednotlivych utvarov, zésady organizatnej
Struktury Uradu a tiez ich vzajomné vztahy.

Prva hlava

§2

Privne postavenie obecného tiradu

Obecny urad je vykonnym orgdnom obecného zastupitel'stva a starostu.
Obecny trad zabezpecuje v sulade s platnou pravnou upravou :
- zabezpetuje pisomnu agendu vietkych organov obce - obecného
zastupitel'stva a starostu,
- je podateltiou a vypraviiou pisomnosti obce,
- zabezpeluje na poziadanie pisomnu agendu hlavného kontrolora,
- zabezpetuje odborné podklady ainé pisomnosti pre rokovanie obecného
zastupitel'stva,
- zhromaZd'uje podkladovy a pravny material na vydavanie rozhodnuti starostu
a vypractiva pisomné rozhodnutia starostu (v rozsahu a podl'a zékona SNR ¢l
511/1992 Zb. osprave dani apoplatkov vzneni neskorSich predpisov
a doplnkov, ako aj zdkona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani),
- vykonava v3eobecne - zavdzné nariadenia obce, uznesenia obecného
zastupitel'stva a rozhodnutia starostu,
- zabezpeluje na poZiadanie poslancov obecného zastupitel'stva potrebné
podklady a odbornii pomoc pri plneni wloh vyplyvajucich z pltnej pravne;
upravy.

§3

Pravne postavenie obecného tiradu

Vnutornd organizaciu obecného uradu uréuje na ndvrh starostu obecné zastupitel'stvo.
Obecny urad nie je pravnickou osobou (§ 1 ods. 1 zékona ¢. 369/1990 Zb.).
Obecny trad ma nasledovné sidlo : Obecny trad v Divine

013 31 Divina - 50.



§4

Financovanie a hospodarenie obecného turadu

1. Financovanie a hospodérenie obecného tiradu tvori su¢ast’ rozpo¢tu obce na ten ktory
rok. Rozpolet musi obsahovat samostatni polozku obsahujicu rozsah objemu
mzdovych prostriedkov, ako aj rozsah finanénych prostriedkov uréenych na ndkup
technickych prostriedkov.

2. Objem mzdovych prostriedkov arozsah technickych prostriedkov potrebnych na
¢innost’ Uradu v tom ktorom roku uréuje obecné zastupitel'stvo, spravidla na svojom
prvom zasadnuti v roku.

3. Podmienky nakladania s finanénymi prostriedkami upravuju ,Zasady nakladania
s finan¢nymi prostriedkami obce Divina®.

Druh4 hlava

Postavenie volebnych orgianov vo vzt’ahu k obecnému aradu

§5

Postavenie obecného zastupitel’stva
1. Obecné zastupitel'stvo vo vzt'ahu k obecnému tiradu vykonava a plni nasledovné tlohy

- schvaluje Organiza¢ny poriadok obecného turadu ajeho pripadné zmeny
a doplnky,

- urluje vnutornu organizaciu obecného uradu,

- rozhoduje vo veciach tykajucich sa nakladania a hospodarenia so zverenym
majetkom a so zverenymi finanénymi prostriedkami,

- schvaluje najddleZitejsie ukony tykajice sa majetku obce a finanénych zdrojov
obce a kontroluje finan¢né hospodarenie s nim,

- schvaluje rozpotet — jeho zmeny akontroluje jeho ¢&erpanie, schvaluje
zavere¢ny ucet obce, rozhoduje o prijati iveru alebo p6zi¢ky,

- uréuje plat starostu podl'a osobitného zikona a uréuje najneskér 90 dni pred
vol’bami na celé funk&né obdobie rozsah vykonu starostu,

- voli a odvolava hlavného kontroldra,

- schvaluje Statut obce, rokovaci poriadok obecného zastupitel'stva a zasady
odmenovania poslancov,

- schvaluje tizemny plan obce alebo jej &ast’ a koncepcie rozvoja jednotlivych
oblasti Zivota obce,

- rozhoduje o zavedeni a zruSeni miestnej dane a uklada miestny poplatok,

- uruje naleZitosti miestnej dane alebo miestneho poplatku.

2. Obecné zastupitel'stvo rozhoduje aj o d’alsich veciach, pokial’ je toho nézoru, Ze je to
v ddleZitom z4ujme a je to v stilade s ust. § 11 ods. 4 prva veta zékona ¢. 369/1990 Z.
Z

3. Obecné zastupitel'stvo nie je opravnené a nemdzZe zasahovat' do vylu¢nej pravomoci
a posobnosti starostu (§ 13 ods. 4 cit. Zdkona).
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§6

Postavenie starostu

Starosta je predstavenym obce a najvy3$$im vykonnym orgéanom obce.

Starosta je Statutdrnym orgdnom v majetko — prdvnych vztahoch obce
a v pracovnopravnych vztahoch zamestnancov obce, v administrativno-pravnych
vztahoch je sprdvnym orgénom. V daflovych a poplatkovych vzt'ahoch je datiovym
organom,

Zastupuje obec navonok vo vzt'ahu ku vietkym fyzickym a pravnickym osobam.
Starosta je volenym orgédnom obce a volia ho obyvatelia obce v priamych vol'b4ch.
Vol'bou do funkcie sa nezakladé jeho pracovny pomer.

Na pracovno-pravne postavenie starostu sa vztahuje osobitny pravny predpis.

Starosta vo vztahu k obecnému uradu vykondva a plni najm4 tieto tlohy :

- vykonéva spravu obce v stilade so zdkonmi a Statitom obce a vieobecne —
zavAznymi nariadeniami obce,

- rozhoduje vo v3etkych veciach spravy obce, ktoré nie su zakonom, Statitom
obce, alebo tymto organizatnym poriadkom vyhradené obecnému
zastupitel'stvu,

- v pracovno — pravnych a mzdovych otazkach plni Glohu vediceho organizécie,

- vydava pracovny poriadok, organizany poriadok obecného uradu a poriadok
odmeriovania zamestnancov obce, informuje obecné zastupitel'stvo o vydani
a zmenach organiza¢ného poriadku obecného tradu,

- schval'uje vietky vydavkové polozky (doklady, faktury),

- udel'uje plni moc k zastupovaniu obce v pravnych zaleZitostiach,

- schval'uje podanie zalob.

Starosta moze delegovat’ niektoré pravomoci na iné osoby, pokial’ to pripusta zékon
a tento organiza¢ny poriadok.

§7

Postavenie zastupcu starostu k obecnému aradu

Starostu zastupuje zdstupca starostu, ktorého spravidla na celé funkéné obdobie poveri
zastupovanim starosta do 60 dni od zloZenia sl'ubu starostu. Ak tak neurobi, zastupcu
zvoli obecné zastupitel'stvo. Volbou do funkcie zastupcu starostu sa nezaklada
pracovny pomer k obci.

Zastupca starostu zastupuje starostu v oblastiach, ktoré podl'a § 13 b/ ods. 3 zékona ¢.
369/1990 Zb. vymedzilo obecné zastupitel'stvo.

Pofas nepritomnosti alebo nespdsobilosti starostu na vykon funkcie rozhoduje
zastupca starostu aj vo veciach, na ktoré bolo starostom vydané osobitné
splnomocnenie. V pripade dlhodobej nepritomnosti starostu ustanovi okruh tkonov
a Cinnosti, ktoré je zastupca opravneny vykonavat’ nad ramec uvedeny v ods. 3, pokial
to nie je v rozpore s platnou normou.

§8

Postavenie hlavného kontroldora

Hlavny kontrolér je zamestnancom obce Divina (§ 18 zakona ¢. 369/1990 Zb.). Do
funkcie ho voli obecné zastupitel'stvo na obdobie 6 rokov aje aj za vykon &innosti
zodpovedny.



1.

L

Hlavny kontrolor vykondva kontrolu v rozsahu ustanoveni § 18 d/ zékona €. 369/1990

Zb.

Hlavny kontrolér si plni ulohy vo vztahu k obecnému uradu v rozsahu ustanoveni §
18 f/ zdkona €. 369/1990 Zb.

Tretia hlava

Organizdcia obecného uradu

§9

Uvodné ustanovenia

Obecny turad je tvoreny zamestnancami obce.
2. Obecny trad sa ¢leni na nasledovné referaty :

ekonomicky

sprava dani a miestnych poplatkov

sprava preneseného vykonu funkcii — register obyvatel'stva, stavebny urad,
sprava zivotného prostredia, sprava cestnej dopravy a pozemnych komunikécii,
opatrovatel'skd sluzba, $kolstvo.

Referaty spoloc¢ne :

zabezpeduju pisomnu agendu vietkych orgdnov samospravy obce,

pripravuju a zabezpeduju odborné podklady ainé pisomnosti na rokovanie
obecného zastupitel'stva,

pripravuju a vypracivaju pisomné vyhotovenia vetkych rozhodnuti starostu
vydavanych v sprdvnom konani,

pripravuju navrhy vieobecne — zavdznych nariadeni obce,

koordinuju ¢innost’ podnikatel'skych a ostatnych subjektov obce, rozpoétovych
a prispevkovych organizacii obce,

referaty plnia aj d’al3ie tlohy, ktoré im uloZi starosta a zastupca starostu obce,
pokial' to ma tuzku spétost sobsahovou népliiou toho ktorého referatu
obecného uradu,

referaty obecného tradu na svojom useku realizuji vykon rozhodnutia obce,
a to za pripadnej su¢innosti s d'al$imi $tatnymi organmi.

Stvrta hlava

Zamestnanci pracujici na obecnom urade

§10

Prava a povinnosti zamestnancov pracujtcich na obecnom urade st upravené v zakone
& 552/2003 Z. z. ovykone prace vo verejnom zaujme, Zakonniku prace
a v predpisoch na jeho vykonavanie, ako aj d’al$ich v§eobecne — zavidznych pravnych
predpisoch a Pracovného poriadku obce Divina.

Prava apovinnosti zamestnancov su zakotvené tiez v pracovnej zmluve, vo
vnutroorganiza¢nych pravnych aktoch a v pokynoch a prikazoch starostu.



Piata hlava
Spisova sluzba a obeh pisomnosti

§11
Spisova sluzba

. Za organizaciu ariadny chod spisovej sluzby na obecnom urade zodpovedaji
jednotlivi pracovnici.

Kazdy zamestnanec je povinny spravne zaobchadzat’ s pridelenymi pisomnostami,
véas ich vybavovat a zodpoveda za ich ochranu.

. Vyhotovenie, odosielanie, ozna¢ovanie spisov, prijem a triedenie zasielok,
archivovanie upravuje Registratirny poriadok obce.

§12
Obeh pisomnosti

. Na obehu pisomnosti sa zu¢astiiuji jednotlivi pracovnici obecného uradu, starosta
obce, ktori pisomnosti vyhotovuju, kontroluju, preskiimavaja a schval'uju.
. Obeh uctovnych dokladov upravuji Zasady pre obeh uétovnych dokladov v obci
Divina.
Siesta hlava
Pecdiatky
§13

. Starosta obce pouziva okrihlu petiatku s erbom obce (znakom Slovenskej republiky)
s textom Obec Divina.

Obecny urad d’alej pouziva podlhovasté pe€iatky stextom Obecny urad, 013 31
Divina, tel. 041/5684577.

Siedma hlava
Ochrana majetku obce
§ 14
. Za ochranu objektov a zvereného majetku — v silade s vSeobecne — zavéznymi

pravnymi predpismi zodpovedd starosta obce a pracovnici pracujuci na obecnom
turade v rozsahu svojej posobnosti.



Zaveredné ustanovenia

. Vedlci zamestnanec obce je povinny zabezpelit oboznamenie podriadenych
zamestnancov s tymto organizaénym poriadkom najneskdr do 14 dni odo dia
nadobudnutia jeho u¢innosti a u zamestnancov, ktori nastupuji do zamestnania v defi
nastupu do zamestnania.

. Zamestnanci sa oboznamuju aj s pripadnymi zmenami, ako aj s doplnkami, o ¢om sa
vedie aj pisomnd evidencia.

. Zamestnanci obce musia potvrdit' pisomne obozndmenia sa stymto organizaénym
poriadkom. Doklady o tom sa zakladaju do osobnych spisov zamestnancov.

. Tento Organiza¢ny poriadok schvalilo Obecné zastupitel'stvo v Divine dna 10.
septembra 2010 uznesenim ¢&. 35/2010.

. Tento Organiza¢ny poriadok nadobuda u¢innost’ dila 11. septembra 2010, a tymto
dniom sa rusi predchddzajuci rokovaci poriadok z 15. februdra 1991.

Ing. EII;TI
starosta obce



